Checkliste fur besondere Veranstaltungen

durch wen
Zu erledigen

wann erIediﬂL

Genehmigungen/Versicherungen

Ordnungsamt

- Veranstaltungserlaubnis auf 6ffentlichen FiGchen

- Verkaufsgenehmigung
- Ausschankerlaubnis/Verzehrerlaubnis
- Erlaubnis fUr Anbringen von Plakaten

- Feiertagsverkauf ab Hof (Tag des offenen Hofes)

Polizei/Verkehrsregelung

- Parkplatze

- Absperrungen

- Umleitungen

- Ausschilderungen

- Hilfestellung durch Feuerwehr, Techn. Hilfswerk

- UnterstUtzung durch Sanitater

Versicherungen

- Veranstalter-/Betriebshaftpflichtversicherung
informieren und bestatigen lassen
- Betriebssachversicherungen
Versicherung informieren und bestatigen lassen
- Tiere, Feuer

Versicherung informieren und bestatigen lassen

Vorbeugender Unfallschutz

- Absperrung gefdhrlicher Stellen

- Sicherung der Stromkabel

- ausreichende Anzahl von Feuerldschern
- Rauchverbotsschilder

- Warn- und Verbotsschilder




durch wen
zu erledigen

wann erledigt

Ausstattung

Toilettenh&uschen/ -wagen
Tische, Banke

Stande

KUhlanlagen/ -gerdte
Warmhaltevorrichtungen
Kochplatten, Gargerdte
Kaffeemaschinen
WasseranschlUsse
ausreichend StromanschlUsse
(zusatzlich Stromgenerator bedenken)
Geschirr/Besteck

SpUulmobil

Informationen

Infoplakate, -schilder

Namensschilder fUr Beteiligte
Infomaterial (Handzettel, Broschuren ...)
Ausstellungen

Infos Uber LandFrauenarbeit

Infos Uber Landwirtschaft/Bduerinnen

Pressearbeit

Vorankundigungen in Zeitungen
Betreuung von Pressevertretern
Material fUr Presseleute

Bericht Uber Veranstaltung
Plakate

- Entwurf

- Verteilung

Handzettel

- Entwurf

- Verteilung




durch wen
Zu erledigen

wann erIediﬂL

Rahmenprogramm

- Kinderprogramm
(Strohballen, Malecke, Bastelecke, Streichelzoo,
Holzkuh melken, Ponyreiten, Treckerralley ...)

- Tombola, Quiz

- Singkreis, Tanzgruppe

- Zauberer

- Skefche

e Verpflegung/Getréinke

- Was soll wann von wem angeboten werden?
zU beachten:

- Gesundheitszeugnis durch das Gesundheitsamt
(Es ist eine einmalige finanzielle Ausgabe, die vom
LandFrauenverein zu Ubernehmen empfohlen

wird)

- Beachtung von Hygienevorschriften
(val. Unterlagen der Landwirtschaftskammer

Weser-Ems
»Kuchen, Torten und Co Backen fur Dorf- und

StraBenfeste”

Verkaufsangebote

- landwirtschaftliche Produkte
durch Direktvermarkter
- StrauBe, Kranze

- altes Handwerk




Im Vorfeld sind Uber folgende Punkte klare Absprachen zwischen den Beteiligten zu

treffen, die einzuhalten sind:

- Verteilung der StGnde

- Offentlichkeitsarbeit, Werbung

- Beteiligung an Aktionen (BetriebsfUhrung, Tombola ...)

- Verteilung der Allgemeinkosten (z. B. Strom, Wasser, Toilettenwagen, Werbung ...
- werden StandgebUhren erhoben?

- was geschieht mit einem moglichen Gewinn?g
= verbleibt beim Erwirtschafter
= wird unter allen Beteiligten verteilt
= flieBtin einen Veranstaltungstopf

= geht prozentual an Veranstalter
- wie werden mdbgliche Verluste behandelt?

- Tag des offenen Hofes: Entschddigung fur landwirtschaftliche Familie, die den

Betrieb zur VerfGgung stellt
- welche Preise genommen werden fUr Verpflegung

- fUr LandFrauencafe z.B.:
- Kosten je Plattenkuchen fUr Lieferanten
- Kosten je Torte
- Aufwandsentschddigung fUr Helferinnen

- Gestaltung des Standes
- wer spricht welche Firmen fUr Sponsoring an?@

- Nachbereitung der Veranstaltung unter allen Beteiligten

mit Auswertung und Mandverkritik



